Archiwizacja Zespotow Zajeciowych

Poczatek semestru wigze sie z koniecznoscig utworzenia nowych zespotéw zajeciowych z
nowymi studentami.

Lista zespotow staje sie coraz bardziej obszerna, a kasowanie zespotow spowoduje
usuniecie wszelkich danych zwigzanych z przeprowadzonym cyklem zajec.

Warto w takim przypadku skorzystac z opcji archiwizacji zespotu, ktéra pozwoli zachowaé
dane studentéw jak i informacje o przebytych spotkaniach wraz z ich czatami i powigzanymi
plikami w sposdb nienaruszony, blokujgc jednocze$nie mozliwosc ich edycji.

Archiwizacja jest procesem w petni odwracalnym.

1. Uruchamiamy aplikacje Microsoft Teams i przechodzimy do zaktadki Zespoty.
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2. Klikamy ikone ustawien, aby uzyskac¢ wiecej opcji, a nastepnie wybieramy z menu
kontekstowego opcje ,,Zarzadzaj zespotami”.
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3. Odnajdujemy na szczegotowej liscie zespot, ktdéry mamy zamiar zarchiwizowac i
klikamy w wielokropek po prawej stronie, aby uzyskac dostepne dla niego opcje.
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4. Z menu kontekstowego wyswietlajgcego opcje dla danego zespotu, wybieramy
pozycje ,,Archiwizuj zespo6t”.
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5. Dodatkowo nalezy zaznaczy¢ opcje ,,Ustaw witryne programu SharePoint dla
czlonkéw zespotu jako tylko do odczytu”, sprawi to, ze czionkowie zespotu nie
bedg w stanie dokonywaé¢ zmian w plikach przestanych na kartach tego zespotu
nawet za posrednictwem witryny SharePoint (obstugujgcej grupowe przechowywanie
plikéw). Na koniec klikamy przycisk ,,Archiwizuj”.

Czy cheesz zarchiwizowac zespot , Zespot testowy z
kalendarzem"?

Spowoduije to zablokowanie catej aktywnosci zespotu, ale nadal bedzie mozna
dodawac lub usuwac cztonkéw oraz aktualizowac ich role. Aby przywrécié zespdt,
przejdz do Zarzadzania zespotami. Dowiedz sie wiecej.
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Od tego momentu zespot nie bedzie juz widoczny na zwyczajnej liscie zespotow,
zostanie on rowniez zdjety z widoku zespotow na kontach studentow nalezgcych do
niego. Dostep do takiego zespotu mozna uzyskac¢ jedynie na szczegoétowej liscie, z
ktorej dokonywaliSmy archiwizacji, tym razem znajduje sie on w kategorii
»Zarchiwizowane”. Z tego poziomu mozna taki zespot ponownie przywrocié do
dziatania w sposo6b taki jak przed archiwizacja.
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Alternatywnie mozliwy jest réwniez podglad zarchiwizowanej zawartosci w trybie tylko
do odczytu po kliknieciu w nazwe takiego zespotu.
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T Ten zespéi zostat zarchiwizowany, wiec nie mozna wprowadzi¢ w nim Zadnych zmian.
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Spotkanie na kanale General zakoriczone: 57 sek.
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Wezorgj
Ogéln:
ZE Maciej Sieradzki Wczoraj, 10:59
Uzytkownik zaplanowat spotkanie

a (Odwotano) (brak tytutu)
poniedziatek, 8 lutego 2021 o 11:00

Maciej Sieradzki Wczoraj, 11:02
Spotkanie zostato anulowane

&« Odpowiedz
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