Jak zmieniac dostep do plikow tak, aby studenci mogli
lub nie mogli ich edytowac.

1. Musimy najpierw zalogowac¢ sie na platforme MS Teams za pomocg przegladarki
internetowej: https://teams.microsoft.com
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2. Informacja: Domyslnie w kanale ogélnym w zaktadce "Pliki" istnieje folder "Materiaty z
zajec". Dostep do tego folderu jesli chodzi o edycje i kasowanie ma tylko wiasciciel
(nauczyciel). Cztonkowie zespotu (studenci) mogg jedynie odczytywaé dane z tego
folderu.
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3. W pozostatych miejscach cztonkowie zespotu majg dostep petny — mogg edytowac
pliki. Mozemy ten dostep ograniczy¢ (zmienic).
Po umieszczeniu pliku (utworzeniu folderu) w zaktadce "Pliki" w dowolnym kanale
klikamy trzy kropeczki poziome (...) przy nazwie pliku/folderu i wybieramy z menu
pozycje "Otwoérz w aplikacji SharePoint".
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Otworz w aplikacji SharePoint &y

Nastepnie klikamy trzy kropeczki pionowe po nazwie pliku i wybieramy pozycje z

menu "Zarzadzaj dostepem®.

i1 SharePoint 2 Wyszukaj w tej biblictece

Roboczy
Grupa prywatna

Strona gléwna
Konwersacje

‘ Dokumenty
Udostepnione nam
Motes
Strony
Materialy z zajec
Zawartosc witryny
Kosz

Edytyj

Kanat 3
Nazwa Zmodyfikowane
o _‘IPrzyHadowy plik.docx =g Otworz
Podglad
Udostepnij
Kopiuj link

EE Edytuj w widoku siatki Il Otwérz ~ |2 Udostepnij @ Kopiujlink L Pobierz [l Usun == Przypnijnagérze =} Zmien nazwe

Zmodyfikowan... ~ Dodaj kolumne

7 bert Fidytek

Zarzadzaj dostepem @

Pobierz

Usuri



Na koncu dla pozycji "Cztonkowie witryny nazwa" wybieramy z listy rozwijanej "Moze
wyswietlac¢".
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4. Dodatkowe materiaty: https://www.youtube.com/watch?v=5d-9wGcwY4qg — film
demonstruje jak konfigurowa¢ dostep/ograniczenia do plikéw/folderow.

Mam nadzieje, ze materiat okaze sie uzyteczny.
Pozdrawiam,
Robert Fidytek
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