
Zbieranie statystyk obecności na zajęciach zdalnych w 

Microsoft Teams (z użyciem Insights) 

 

Jednym ze sposobów przeglądania i gromadzenia danych na temat aktywności studentów 

odbywających naukę w trybie zdalnym na platformie Microsoft Teams jest wykorzystanie 

aplikacji „Insights” na poziomie zespołu zajęciowego. 

Otrzymane dzięki tej aplikacji dane pozwolą określić zaangażowanie studentów w spotkania 

online poprzez wgląd w obecności, a także aktywność w dyskusjach oraz zainteresowanie 

udostępnionymi materiałami.  

 

Instalacja: 

1. Uruchamiamy platformę Microsoft Teams, przechodzimy do zakładki 

Zespoły i otwieramy interesujący nas zespół przedmiotu. 

 

  



2. Przechodzimy do kanału „Ogólny” na liście po lewej stronie ekranu   

i klikamy w ikonę „+” na górnej belce z kartami. 

 

 

3. W menu „Dodaj kartę” wyszukujemy aplikację o nazwie „Insights” w polu tekstowym 

i wybieramy ją z listy wyników. 

 



4. Klikamy przycisk „Dodaj”, znajdujący się w zależności od rozmiaru okna po lewej 

stronie lub u dołu ekranu. 

 

 

5. Ostatnim krokiem jest odznaczenie opcji publikowania wpisu dla studentów i 

kliknięcie przycisku „Zapisz”. 

 



Korzystanie: 

1. Przechodząc do zespołu z dodaną kartą/aplikacją „Insights”, możemy sprawdzić jej 

zawartość z poziomu kanału Ogólny, na górnej belce z kartami klikając „Insights”.  

(może się zdarzyć, że będzie ona w rozwijanym menu) 

 

 

2. W widoku podsumowania obserwujemy ilość nieaktywnych studentów w tym tygodniu 

oraz mamy możliwość wybrania opcji „Śledzenie aktywności uczniów” 

 

 



3. Będąc w widoku aktywności cyfrowej, możemy dostosować filtrowanie wyświetlanych 

danych zmieniając typ zdarzenia na „Spotkania” i zakres dat na „Ostatnie 30 dni”. 

Otrzymamy w ten sposób tabelę z obecnością studentów na spotkaniach online. 

Dodatkowo klikając na jedną z kolumn, możemy przejść do szczegółów danego dnia. 

 

  



4. W widoku szczegółowym możemy bardziej precyzyjnie analizować dane. 

 

  



5. Każdy zestaw danych możemy wyeksportować do pliku Excel, aby to zrobić należy 

kliknąć w wielokropek „…” znajdujący się w górnym prawym rogu karty (zaznaczony) i 

wybrać opcję „Eksportuj do programu Excel” 

 

 

 

 

 

Uwagi końcowe: 

 Aplikacja ładuje dane wstecz, to znaczy, że wyświetlą się nawet statystyki 

zgromadzone przed dodaniem aplikacji Insights, 

 Można obserwować dane z maksymalnie 30 ostatnich dni, po tym okresie dane 

przepadają, chyba że regularnie będziemy je eksportować do Excela, 

 Dane dotyczące uczestnictwa w spotkaniu wyświetlają się dopiero po upływie 2 dni, 

 

 

 

Zespół Administratorów MS Teams 


