Wylogowanie z konta w domenie
@i.nazwisko.pwsz.elblag.pl w serwisie online office.com

Wprowadzenie nowej domeny w uczelni natozyto sie z rozszerzeniem obstugiwanych
funkcjonalnosci w ramach pakietu edukacyjnego Microsoft.

Obecnie mozliwe jest zalogowanie sie na stronie pakietu Office i pobranie petnej wersji
instalacyjnej pakietu biurowego. Kazde konto w domenie i.nazwisko@ans-elblag.pl ma
przypisang licencje na to oprogramowanie.

Aby rozpocza¢ wykorzystywanie nowych mozliwosci i dotgczenie do biezacych zespotéw
nalezy najpierw wylogowac¢ sie z konta w starej domenie i.nazwisko@pwsz.elblag.pl.

Uwaga: dane znajdujgce sie na koncie w poprzedniej domenie nadal tam pozostang, warto
zatem zapamietac hastfo do niego na wypadek, gdyby potrzebne okazafo sie pobranie
materiatow z zesztych semestrow.

1. Uruchamiamy przeglgdarke i przechodzimy na strone pakietu Office, wpisujgc jej
adres lub klikajgc w tgcze www.office.com.
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2. W obrebie witryny lokalizujemy rozwijane menu logowania, po ktérego kliknieciu
uzyskamy podglad zalogowanego konta oraz mozliwo$¢ wylogowania. Menu

logowania ma ikone naszych inicjatdw w okregu lub miniatury zdjecia profilowego
naszego konta.
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3. Ekran ukazujgcy proces wylogowania.
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4. Widok witryny po wylogowaniu. Jesli nie zamierzamy przetgczac sie pomiedzy
kontami w celu pobrania danych w najblizszym czasie, warto rozwazy¢ opcje
pozwalajgcg zapomnie¢ logowanie do dawnego konta w naszej przegladarce
internetowej.
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5. Ekran logowania do ustugi Office online, pozwalajgcy na prace w trybie online oraz
pobranie instalatora pakietu Office w wersji do pracy offline.

Logowanie do ushugi Office 365 X +

< c office.com

N
.

BE Microsoft | Office Produkty v Zasoby ~ Szablony  Pomoc techniczna  Moje konto Wszystde produkty Microsoft (&)

g

Office — Zapraszamy!

Zupetnie nowy Microsoft Office umozliwia tworzenie,
udostepnianie i wspotprace w jednym miejscu z
ulubionymi aplikacjami

Zaloguj sie

Zarejestru;j sie, aby zyskag
pakietu Office >




6. Ponowne logowanie pozwala uzy¢ poprzedniego konta lub zalogowanie sie z
uzyciem innych danych. Na tym etapie mozna réowniez usung¢ wpis dotyczacy

starego konta z listy.
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7. Potwierdzenie usuniecia z listy.
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8. Na tym etapie nalezy podac aktualny login do konta w nowej domenie
i.nazwisko@ans-elblag.pl i przejs¢ ,Dalej”.
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9. Nastepny krok to podanie hasta do nowego konta, jest ono takie samo jak dla nowe]
poczty w domenie @ans-elblag.pl. W przypadku nieznajomosci hasta, nalezy
wykonac kroki zawarte w instrukcji przestanej jako jedna z ostatnich wiadomosci na
dawng skrzynke mailowg w domenie @pwsz.elblag.pl (serwis Roundcube).
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10. System poinformuje nas o potrzebie potwierdzenia formy zabezpieczeh naszego
konta, potwierdzamy tg informacje.
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< C & login.microsoftonline.com,

B Microsoft
m.sieradzki@ans-elblag.pl
Potrzeba wiecej informacji

Twoja organizacja potrzebuje wiecej informacji do
zabezpieczenia Twojego konta

Uzyj innego konta

Dowiedz sie wiecej
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11. Dodatkowe zabezpieczenie logowania do konta poprzez weryfikacje dwuetapowg z
uzyciem aplikacji zainstalowanej na telefonie komorkowym jest opcjonalne, jesli
pojawig sie sygnaty od oséb zainteresowanych poruszeniem tej tematyki, postaramy
sie w pozniejszym czasie stworzyc instrukcje dla tej formy logowania. Na ten
moment, aby przej$¢ dalej nalezy pomina¢ konfiguracje tej formy zabezpieczenia.

B My Sign-Ins | Register | Microsof: X +

& (&) @ mysignins.microsoft.com,

Akademia Nauk Stosowanych w Elblagu

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.

Microsoft Authenticator

e Rozpocznij od pobrania aplikacji
Zainstaluj aplikacje Microsoft Authenticator na swoim telefonie. Pobierz teraz

Po zainstalowaniu aplikacji Microsoft Authenticator na urzadzeniu, wybierz przycisk ,Dalej”

Pomin kcnfgLaqu

Chee uzyt innej aplikacji uwierzytelniania

Chce skonfigurowac inng metode
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12. Wybor opcji zapamietania logowania w przegladarce uzalezniony jest od tego, gdzie
sie logujemy. Na prywatnym komputerze lub takim, do ktérego dostep mamy
wyltgcznie my, mozna wybrac opcje Tak. Na komputerach znajdujgcych sie w
budynkach uczelni zalecane jest wybieranie opcji Nie, aby zapobiec sytuacji
umozliwiajgcej korzystanie z konta przez osobe nieupowazniong.

2 Logowanie na koncie x  +

& (& @ login.microsoftonline.com

B® Microsoft
m.sieradzki@ans-elblag.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mniej
monitéw o zalogowanie sie.

57\ Nie pokazuj ponownie

Nie [ ELS
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13. Ekran gtéwny ustugi Office online po poprawnym zalogowaniu na nowe konto
udostepnia opcje pobrania instalatora pakietu Office w wersji umozliwiajgcej prace

offline.
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