Instalacja pakietu Microsoft Office365

Wymagany do instalacji plik mozna pobrac ze strony gtéwnej ustugi www.office.com
po zalogowaniu sie na konto w nowej domenie i.nazwisko@ans-elblag.pl, co pokazane
zostato w ostatnim etapie instrukcji dotyczgcej logowania na platformie w wers;ji
przegladarkowe;j.

Rozpoczecie instalacji moze wymagaé¢ zgody administratora systemu. W przypadku
urzadzen uczelnianych konieczny bedzie kontakt z Sekcjg Obstugi Informatycznej w celu
wprowadzenia hasta administratora systemu.

1. Pierwszym etapem jest uruchomienie pliku instalatora, ktéry powinien juz znajdowac
sie w folderze Pobrane.
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2. Préba otwarcia pliku prawdopodobnie wywota monit z zapytaniem o uprawnienia
administratora lub zapytanie o zatwierdzenie zezwolenia na wprowadzenie zmian na
urzgdzeniu. Zgody takiej nalezy oczywiscie udzieli¢ wprowadzajgc dane logowania
administratora komputera lub po prostu klikajgc Tak. W przypadku urzadzen
uczelnianych konieczny moze sie okazac¢ kontakt z Sekcjg Obstugi Informatycznej.
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3. Instalator rozpocznie prace, pokazujgc na biezgco postep procesu. Gdy wszystko
bedzie juz gotowe, nalezy klikng¢ przycisk Zamknij.
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Wszystko gotowe.

Aplikacje pakietu Office sa zainstalowane na komputerze.
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4. Po zainstalowaniu pakietu i uruchomieniu ktorejs z jego aplikacji np. Word powinien
pojawi¢ sie monit z prosbg o zalogowanie sie na konto Microsoft w domenie
i.nazwisko@ans-elblag.pl w celu aktywacji pakietu Office. Poprawne zalogowanie na
licencjonowane konto uczelniane pozwoli poming¢ koniecznosé wprowadzenia klucza
produktu. W przypadku jesli nie wyswietli sie od razu komunikat z prosba o Aktywowanie
pakietu Office i ujrzymy ekran podobny do tego z kroku 9 tej instrukcji, opcja zalogowania
pojawi sie zamiast informacji o aktualnie wykorzystywanym profilu. Dodatkowo jesli wykryte
zostanie konto poprzedniego pakietu Office, zalecane jest korzystanie z nowego konta, aby
umozliwi¢ udostepnianie plikdw do edycji wspdlnej wewnatrz organizacji.
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5. Podobnie jak w przypadku logowania do aplikacji Microsoft Teams i serwisu online
Microsoft, wymagane moze by¢ dodatkowe potwierdzenie tozsamosci. Nalezy klikngé
Dalej, a pod monitem dotyczagcym Microsoft Authenticator wybra¢ opcje Pomin
konfiguracje.
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Potrzeba wiecej informagji

Twoja organizacja potrzebuje wigcej informacji do
zabezpieczenia Twojego konta

Uzyj innego konta

Warunki uzytkowania ~ Ochrona prywatnosci i pliki cookie

Akademia Nauk Stosowanych w Elblagu ?

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.

Microsoft Authenticator

6 Rozpocznij od pobrania aplikacji
Zainstaluj aplikacje Microsoft Authenticator na swoim telefonie. Pobierz teraz

Po zainstalowaniu aplikacji Microsoft Authenticator na urzgdzeniu, wybierz
przycisk ,Dalej".

Chee uzyé innej aplikacji uwierzytelniania

Nastepne

Chce skonfigurowac inng metode




6. Widoczny etap logowania pozwala na wybor sposobu zapamietywania przez system
operacyjny powigzania z kontem w naszej organizacji. Jest to opcja dodajgca
powigzanie konta stuzbowego i umozliwiajgca pdzniejsze logowanie automatyczne
aplikacji pakietu Microsoft Office.

Silnie zalecana jest w tym punkcie ostroznos¢ w szczegoélnosci podczas korzystania z
komputera, do ktérego dostep moga mie¢ inne osoby. W takim wiasnie przypadku
koniecznie nalezy wybra¢ opcje ,Nie, zaloguj sie tylko do tej aplikacji”. Jezeli
zdarzy sie, ze bedziemy chcieli cofng¢ decyzje o przypisaniu konta stuzbowego do
komputera, konieczne bedzie wykonanie krokéw 5 — 8 z instrukcji dotyczace;j
wylogowania z aplikacji Microsoft Teams. Na potrzeby tej instrukcji wybrana zostanie
opcja ,OK”, aby ukaza¢ kolejne kroki postepowania w takim przypadku. Po wybraniu
opcji ,Nie, zaloguj sie tylko do tej aplikacji’ nalezy przejs¢ do kroku 8 tej instrukcji.

Nie wylogowuj sie z zadnych aplikagji

System Windows zapamieta Twoje konto i bedzie automatycznie logowac Cie do Twoich
aplikacji oraz witryn internetowych na tym urzadzeniu. W efekcie zmniejszy sie liczba
prosh o zalogowanie sie.

Nie, zaloguj sie tylko do tej aplikacji




7. Autoryzacja logowania kontem stuzbowym do systemu operacyjnego wymaga
ponownego potwierdzenia tozsamosci, postepowac nalezy jak w kroku 5.
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Poprawne zalogowanie do pakietu Microsoft Office potwierdzone zostanie komunikatem o
tresci ,Wszystko gotowe!”, ktory nalezy potwierdzi¢ klikajgc przycisk ,Gotowe”. Nastgpi
pierwsze uruchomienie aplikacji pakietu Office, ktére poprzedzi komunikat o tresci
,Przygotowanie pakietu Office”.

Wszystko gotowe!

Twoje konto zostato pomyéinie dodane. Od teraz masz dostep do aplikagji i ustug swaojej
organizacji.

Gotowe
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Przygotowywanie pakietu Office




Po otwarciu programu Word powinien ukazac sie widok Strony gtéwnej. Na gérnej belce

okna widoczna bedzie nazwa aktualnie wykorzystywanego konta stuzbowego. Mozna w tym

miejscu potwierdzi¢, ze korzystamy juz z pakietu Office z zalogowanym kontem stuzbowym w

nowej domenie i.nazwisko@ans-elblag.pl, aby tego dokonaé nalezy klikng¢ w nazwe profilu i

odczytac tresé podpisu.
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